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FICHE DE POSTE
	POSTE
	Intitulé de poste : 
	Chargé de recouvrement H/F

	
	Type de contrat :
	CDD d’environ 6 mois 

(remplacement congé maternité)

	
	Lieu de travail
	Sucy en Brie (94)

	
	Rémunération
	23000€ bruts annuel sur 13 mois

	
	Nombre de postes à pourvoir
	1

	
	Date de prise de fonction :
	ASAP


Contexte
TH-EXPERT, cabinet conseil en RH dédié au recrutement de personnes en situation de handicap, recrute pour l’un de ses clients un Chargé de recouvrement H/F.
Le client : Expert dans le domaine des services, intervient auprès des entreprises et des collectivités depuis plus de 40 ans au travers de leurs filiales françaises. 
Missions/Compétences

Recouvrement

-Relance par téléphone ou courrier des clients en retard de paiement

-Recouvrer les impayés et atteindre les objectifs de recouvrement déterminés par l’employeur

-Maintenir un contact privilégié avec les créanciers

-Mettre en œuvre la procédure judiciaire de recouvrement

-Opérer les encaissements et établir les déclarations de créance
Comptabilité
-Saisir les virements de trésorerie, les OD diverses

-Assurer le pointage et lettrage des comptes clients et contrôler la balance agée

-Effectuer les reporting pour le service comptabilité (balance agée, contentieux et douteux de saisies associés, avoirs)
Profil recherché
De formation BTS Comptabilité, vous justifiez d’une expérience de 3 ans minimum, acquise dans une fonction similaire, ce qui vous a permis d’acquérir sens du service, capacité d’écoute et de dialogue, rigueur, méthode, réactivité et autonomie.

La maîtrise des logiciels de bureautique courants (Word, Excel, Access, Outlook) est indispensable.
Pour postuler à cette offre, veuillez déposer votre candidature (CV et lettre de motivation) par mail à a.delattre@th-expert.com  ou contacter Mlle Amandine DELATTRE au 06 62 14 12 35.
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